基建处公务接待审批单
	项目名称
	

	接待事由
	

	接待单位
	
	人数
	

	接待人

姓名
	
	陪餐人数
	
	每人标准
	

	接待费控制

金额（元）
	合计
	食堂名称（附用餐通知单）

	
	
	

	经办人：

时间：201 年  月   日

	综合科：

时间：201 年  月   日

	基建处领导：

时间：201 年  月   日

	校分管领导：

时间：201 年  月   日


